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1. MARCO DE REFERENCIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 se elabora atendiendo la normatividad
en materia de archivos establecida en la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo y demas ordenamientos emitidos por el Archivo General de la Nacién, en el que se
establecen las bases generales para la organizacion, administracion, conservacion y
preservacion de archivos.

Mediante la planeacién de actividades se tiene claridad de las acciones a implementar para
contribuir al mejoramiento de la estructura archivistica tanto de la operacion del area
responsable de la coordinacion de las actividades como de las areas productoras de la
informacion.

Antes de establecer las acciones a implementar en este PADA 2026 es importante saber el
estado de avance que dej6 la ejecucion del programa anterior, siendo el siguiente:

NIVEL ESTADO QUE PRESENTA AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025

Se cuenta con los siguientes registros vigentes:
- Sistema Institucional de Archivos: 40-57CEPTH-PE-SIA/05/F/2025

Estriictural - Grupo Interdisciplinario de Archivos: 40-57CEPTH-PE-SIA/05/F/2025
- Registro del Titular del Area Coordinadora de Archivos: 26HUIC-AY-
TACA/03/F/2024
- Registro Nacional de Archivos: Desactualizado
Se cuenta con la siguiente infraestructura:
- Inmueble e instalaciones: Superficie construida en 10 x 20 metros
(200 metros cuadrados), con techo dé lamina galvanizada, 2 accesos
piso de cantera, 12 ventanas con proteccion, 1 bodega para enseres de
limpieza y 1 bafo para uso exclusivo para personal de la Coordinacién
de Archivo Municipal.

Estrustural - Equipos electronicos: 2 equipos de cOomputo, 1 impresora
multifuncional, 1 escaner de bandeja rapida,
- Mobiliario: 2 escritorios, 2 mesas, 4 sillas secretariales, 1 archivero, 1
escalera de tijera. 1 escalera con base.
- Anaqueles: s
- Sistemas de mitigacion de riesgos: 6 extintores (3 polvo quimico seco
y 3 agua con espuma. .
- Suministro: 20 cajas para archivo
Se cuenta con los siguientes recursos humanos:
- 1 Coordinador del Archivo Municipal- Ingenieria.
- 1 Responsable del Archivo de Concentracion - Licenciatura.
- 1 Responsable del Archivo Histérico - Secundaria
- 1 Secretaria - Licenciatura
- Auxiliar de ‘area - bachillerato.

Estructural ;
Personal que ha tomado cursos. en plataforma de capacitacion del
Archivo General de la Nacion e INAFED cursos en materia archivistica,
asi como recibimiento de personal del Instituto Politécnico Nacional que
ha aportado técnicas para la conservacion y preservacion de los
archivos.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA): Instrumentos de
control validados de los anos 2021, 2022, 2023 y 2024.

Catélogo de Disposicién Documental: En proceso de elaboracién 2021
Gufa Simple de Archivos: No se tiene

Transferencias primarias: Se hacen de manera controlada sin poder
atender el proceso formal de transferencia, ya que se requieren de otros
instrumentos archivisticos para concretar una transferencia primaria,
sin embargo, por insuficiencia de espacio en los archivos de tramite se
reciben provisionalmente en el archivo de concentracion.
Transferencia secundaria: Se envié documentacion al Archivo General
del Estado para gestionar la baja de 253 expedientes.

Organizacién documental: Generacion de recomendaciones a los

archivos de tramite en materia archivistica para mejorar la gestion
Normativo documental.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico: Se generé el PADA del afio

2025, para establecer las acciones pertinentes para la atencion
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2. JUSTIFICACION

Con el propésito de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 23, 24, 25y 26 de la Ley
General de Archivos, asi como los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo y demas ordenamientos en materia archivistica se elabora el presente Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

Mediante el establecimiento de un programa se tiene el propésito de orientar las acciones a
mejorar la gestion y administracién documental, atendiendo puntos estratégicos que requieren
de mayor atencidn para poder fortalecer la transparencia y rendicidén de cuentas, como lo sefiala
el articulo 69 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica para el
Estado de Hidalgo.

Con la generacion de estrategias apropiadas para la optimizacion administrativa se busca
eficientizar los recursos utilizados para la generacién de informacién en los archivos de tramite.

Es indispensable la preservacion de la memoria institucional, por ello la importancia de la
incorporacion de la elaboracién de los instrumentos archivisticos, asi como de la difusion del
patrimonio documental existente en el acervo municipal.
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3. OBJETIVOS

Objetivo general

Consolidar y optimizar los procesos de gestion documental y administracion de archivos del
Ayuntamiento, mediante la aplicacion y actualizacion sistema de los instrumentos archivisticos
existentes, asi como el fortalecimiento de los mecanismos de control y evaluacion, mejorando
los flujos documentales con el propésito de dar cumplimiento a la normatividad archivistica
vigente, la eficiencia administrativa, la transparencia y el acceso a la informacion publica.

Objetivos especificos
1. Dar seguimiento a la generacion de instrumentos de control archivistico.

2. Fortalecer y verificar los procesos de integracion, control y actualizacién de los inventarios
documentales.

3. Optimizar los procesos de transferencia primaria y secundaria de documentos.

4. Mejorar los procesos de organizacién, conservacién y control fisico de los acervos
documentales.

5. Reforzar las capacidades técnicas del personal involucrado en la gestién documental.
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4. PLANEACION

NIVEL ESTRUCTURAL
No. Actividad El
Dar seguimiento a la Elemento necesario para la
e generacion de Alcance: validacion de los Instrumentos
Objetivo: ; iz
instrumentos de control archivisticos
archivistico.
Actualizacién del Sistema Oficio de actualizacion del SIA
Accidn: Institucional de Archivos  [Zgligzr=1e] (25 emitido por el Archivo General
(SIA) del Estado
- Titular del Area
Recursos Coordinadora de Archivos. Recursos Barsaleifi
humanos: - Titulares de los Archivos materiales:
de Tramite
ITIf;;?epn(z:stacién Actualizacion trimestral (4) | marzo (1), junio (1), septiembre (1) y diciembre (1)
Bajo

Interno: No se realizan
acciones cuando existe un Interno: Al tener conocimiento
cambio de titular de archivo de algin cambio de titular
de tramite y no se procede proceder inmediatamente a la

a la actualizacién del SIA. Mitigacion del actualizacién,

4

| Riesgos ;
riesgo:

Externo: Se envia la
informacién para
actualizacion al Archivo
General del Estado y no
emiten respuesta.

Externo: Estar en constante
comunicacion para obtener la
actualizacion del GID
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No. Actividad

Objetivo:

Accion:
Recursos
humanaos:

Tiempo de
Implementacion

NIVEL ESTRUCTURAL

E2

Dar seguimiento a la
generacion de
instrumentos de control
archivistico.

Actualizaci6n del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos (GID)

- Titular del Area
Coordinadora de Archivos.
- Titulares de los Archivos
de Tramite

Actualizacién trimestral (4)

Bajo
Interno: No se realizan
acciones cuando existe un
cambio de titular de archivo
de tramite y no se procede
a la actualizacion del SIA.

Externo: Se envia |Ia
informacion para
actualizacion al Archiva:
General del Estado y no
emiten respuesta.

Elemento necesario para la
Alcance: validacion del Instrumentos
archivisticos

Oficio de actualizacion del GID

Entregable: emitido por el Archivo General
" del Estado
Recursos I
Papeleria

materiales:

marzo (1), junio (1), septiembre (1) y diciembre (1)

Interno: Al tener conocimiento
de algln cambio de titular
proceder inmediatamente a la
Mitigacion del actualizacién.

riesgo:

Externo: Estar en constante
comunicacion para obtener la
actualizacion del GID

No. Actividad

Objetivo:

Accion:

Personal
asignado:

Tiempo de
Implementacion

Riesgos

NIVEL ESTRUCTURAL

E3

Mejorar los procesos de
organizacion, conservacion
y control fisico de los
acervos documentales.

Imparticién de
capacitaciones a servidores
plblicos en materia
archivistica

1 Coordinador del Archivo
Municipal (EACA)
1 Titular del Archivo de
Trémite o enlace de
archivo -

Actualizacién trimestral (3)

Bajo

Mejorar la gestién publica e
incrementa la eficiencia y

Alcance: b o
g puede reducir la pérdida de
informacion.
Entregable: Minuta de capacitacion y oficio

Recursos

: Material de oficina
materiales:

Marzo (3), .Junio (3), septiembre (3) y diciembre (3)

Mitigacion del
Interno:

riesgo:
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Interno: Los Titulares de los
Archivos de Tramite o
enlaces de Archivo no
asisten a las
capacitaciones.

Confirmacion de asistencia y
puntual seguimiento.

NIVEL ESTRUCTURAL
No. Actividad E4 s o e
Ve I 3 Mejorar la gestién pablica e
SRR NS s incrementa la eficiencia y
Objetivo: orgamzacuolnf,‘c.onsdenlvaclon g puede reducir la pérdida de
y control fisico de los "
acervos documentales.
Accion: Recibir capacitaciones en  [=VReATNE, Constancias y oficios
materia archivistica
1 Coordinador del Archivo
Personal MuriiGipal (FAGA) Recursos " s
Enade: Integrantes de la P aterialon: Material de oficina
asigiaco: Coordinacion de Archivo g
Municipal
Tiempo de
P Y Actualizacién trimestral (4) | Marzo (4), Junio (4), septiembre (4) y diciembre (4).
Implementacion
Bajo :
— No iy Interno: Promover la

adquisicion de nuevos equipos
de computo y mantenimiento
recurrente a la instalacion de
internet.

infraestructura para tomar [RViRif=ClellelaNe[=]
cursos (Equipos M riesgo:
computo y acceso a
internet).

Riesgos

NIVEL DOCUMENTAL -
No. Actividad D1 y
Dar seguimiento a la Instrumento de control que
Obistivo: generacion de Alcance: otorga las codificaciones de los
IO instrumentos de control expedientes.
archivistico. -
2 Cuadro General de
Elaborar Cuadro General de Clasificacién Archivistica
cecion: i ca Entregable: . ;i
RECIe CIasiﬁ(%aGcg:) grgglsv s treg validado por el Archivo General
del Estado.

- Coordinacion del Archivo
Municipal :
- Archivos de Tramite

Recursos
materiales:

Personal
asignado:

Material de oficina.

Tiempo de 3
D 12 Actualizacion anual (1) | Marzo (1)..
Implementacion
Bajo e i
Mitigacion del :
Riesgos Interno: No se establecen g ke IEaKeE

riesgo: oportunamente a los archivos

actividades  coordinadas
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con los archivos de tramite
para generar las evidencias
del CGCA.

de tramite sobre las actividades
a realizar para que asistan.

No. Actividad D2

Dar seguimiento a la
generacion de
instrumentos de control
archivistico.

Objetivo:

Elaborar Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
(CGCA) 2026

Accion:

- Coordinacion del Archivo
Municipal
- Archivos de Tramite

Personal
asignado:

Tiempo de

5 1(1
Implementacién Actualizacion anual (1)

Bajo
Interno: No se establecen
actividades  coordinadas
con los archivos de tramite
para generar las evidencjas,
del CGCA.

Riesgos

NIVEL DOCUMENTAL

Alcance:

Entregable:

Recursos
materiales:

Junio (1).

Mitigacion del
riesgo:

Instrumento de control que
otorga las codificaciones de los
expedientes.

Cuadro General de
Clasificacién Archivistica
validado por el Archivo General
del Estado.

Material de oficina.

Interno: Informar
oportunamente a los archivos
de trdmite sobre las actividades
a realizar para que asistan.

NIVEL DOCUMENTAL

No. Actividad D3

Dar seguimiento a la
generacion de
instrumentos de control
archivistico.

Objetivo:

Catdlogo de Disposicion

geeio Documental (CADIDO) 2021

- Coordinacion del Archivo
Municipal
- Archivos de Tramite

Personal
asignado:

Tiempo de

e mEaEeion Actualizaci6n anual (1)

Bajo il
Interno: No se establecen
actividades  coordinadas
con los archivos de tramite
para generar las evidencias
del CGCA.

Riesgos

Alcance:

Entregable:

Recursos
materiales:

Marzo (1).

Mitigacion del
riesgo:

Instrumento de control que
otorga las vigencias
documentales.

Catalogo de Disposicion
Documental validado por el
Archivo General del Estado.

Material de oficina.

Interno: Informar
oportunamente a los archivos
de tramite sobre las actividades
a realizar para que asistan.
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NIVEL DOCUMENTAL

No. Actividad D4
Dar seguimiento a la Instrumento que contribuye al
= generacion de Alcance: aseguramiento de la
Objetivo: ! . i
instrumentos de control informacién generada.

archivistico.
AcCiGn: Inventarios documentales E : i

OreliTinarea ntregable Inventarios documentales.
Bl - Coo.rt.imamon del Archivo ST . E
asignado: Municipal R Material de oficina.

- - Archivos de Tramite :

Tiempo de

e Actualizacién bimestral (1)
Implementacion

Enero (46), y Febrero (26).

Interno: Establecer estrategias
para dar seguimiento al
cumplimiento de inventarios
realizados, como involucrar a
archivos de tramite que entre
sus funciones esta vigilar el
cumplimiento normativo.

Bajo
Interno: Los archivos de
tramite no contribuyen a la

) - . Mitigacion del
generacion de inventarios.

riesgo:

NIVEL DOCUMENTAL

No. Actividad D6 Establecer antecedentes sobre

Dar seguimiento a la los archivos gue se generan y

generacion de Alcance: reciben durante el desempeiio
instrumentos de control de las funciones de los

Objetivo:

archivistico. servidores pﬁblic_os

Accion: Actas de hechos  Entregable: Actas de hechos y anexos.
Dor=oal - Coqrqlnacnon del Archivo B ' .
it Municipal ‘ terales Material de oficina.

g ' - Archivos de Tramite faaleliacs, :
Tiempo de i i ici

p 5 Actiidlizacion tHimestrati(d) Marzo (6), Jumi) (25), Septiembre (1), y Diciembre
Implementacion _ (1).
Bajo

Interno: Estar coordinado con la
Oficialia Mayor y Contraloria
para tener conocimiento de los
cambios de titulares de los
archivos de tramite.

Interno: La ausencia de la
autoridad del 6rgano
Riesgos interno de control u otros
titulares de los archivos de
tramite para la’ generacion
de actas.

Mitigacion del

riesgo:
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NIVEL DOCUMENTAL

No. Actividad D7

Rar seghimients & la : Cumplir con el ciclo vital de los
Objetivo: : generacion de Alcance: oty

instrumentos de control
archivistico.
Coordinar el proceso de Documentacion de baja
Accion: valoracion y disposicion B=giircle] s documental y/o transferencia
documental. secundaria.
S - Coc?rfflinacién del Archivo Bolrats . 5
! Municipal S Material de oficina

asignado: - AFHIiBE de TraTits materiales:

Tiempo de
Implementacion

Marzo (6), Junio (25), Septiembre (1), y Diciembre
(1).

Actualizacién trimestral (4)

Bajo
Interno: Personal
: insuﬁcie'n'fe para realizar Mitigacion del Interno: Gestionar personal.c!e
Riesgos las actividades para la B8 ’ apoyo empleados o del servicio
preparacion de baja Heseo. social.
documental y/0

transferencia secundaria.

NIVEL DOCUMENTAL -

No. Actividad D8
Mejorar los procesos de Contribuir a la preservacion de
D organizacién, conservacion [RAleEiale=R la memoria documental del
Objetivo: &l iy
y control fisico de los municipio. -
acervos documentales.
hl?lgitahzac.ién gde Documentacién de baja
Accion: archivos a resguardo en | Entregable: documental y/o transferencia
el archivo de secundaria
_ concentracion. i
Perconal . Cogrgmamon del Archivo  [ECHEGNE ‘ N
o Municipal ST Material de oficina.
gnang: - Archivos de Tramite SRgiest
Tiempo de Actualizacion trimestral Marzo (150), Junio (150), Septiembre (150), y
Implementacion (600) Diciembre (150).
: Bajo B \iticacion del Internq: _Gestion oportuna de
Riesgos Interno: Insuficiencia requerimientos de personal y

riesgo:

tecnolégicos.

operativa y tecnolégica. -
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No. Actividad

Objetivo:

Accion:

Personal
asignado:

Tiempo de
Implementacion

Riesgos

NIVEL DOCUMENTAL

D9

Contribuir al acceso adecuado
acceso a la informacion del
archivo municipal.

Mejorar los procesos de
organizacién, conservacion
y control fisico de los
acervos documentales.

Alcance:

Blisqueda de e
; Copias simples de d t
informacién a peticién WENGC [ Rl sz"cita do:c”me" o
de parte interesada :
- Coordinacioén del Archivo
e Recursos . =
Municipal Material de oficina.

- Archivos de Tramite materiales:

Actualizacion trimestral (6) | Marzo (6), Junio (6), Septiembre (6), y Diciembre (6).

Bajo
Interno: Insuficiencia de
personal para eficientizar
las blsquedas.

Interno: Gestionar personal de
apoyo como estudiantes del
servicio social.

Mitigacion del
riesgo:

No. Actividad

Objetivo:

Accion:

Personal
asignado:

Tiempo de
Implementacion

Riesgos

NIVEL DOCUMENTAL
D10
Mejorar los procesos de . Contribuir al acceso adecuado
organizacién, conservacion Al ple=} a la informacion del archivo
y control fisico de los municipal.
acervos documentales.
Actualizacion de .base de ; Base de datos en formato
datos del archivo de Entregable: e 2
electronico.
concentracion.
- CocTrc.ImaCton del Archivo Raciros : ~
Municipal . e Material de oficina.
- Archivos de Tramite aietigies. :
Actualizacion trimestral (4) | Marzo (1), JunioJ{1), Septiembre (1), y Diciembre (1).
Bajo Interno: Gestionar
Inte.mo: No 'contar con Mitigacion del onrtunamente R la
equipos de computo para infraestructura tecnolégica

riesgo:

registrar la informacion en
base de datos.

necesaria para la generacion de
base de datos.
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No. Actividad

Ohjetivo:

Accion:

Personal
asignado:

Tiempo de
Implementacion

Riesgos

NIVEL DOCUMENTAL

D11
Mejorar los procesos de Mejorar la organizacion
organizacion, conservacion Alcance: documental de los archivos de
y control fisico de los tramite.
acervos documentales.
Asesorias archivisticas
para la operacion de los BEgi{Crclel R Registros de asesorias.
archivos de tramite.
- Coo.rc_imamon del Archivo Peolirsos . i
Municipal : Material de oficina.
- Archivos de Tramite HEIETE
Actualizacién trimestral Marzo (120), Junio (120), Septiembre (120), y
(480) Diciembre (120).
Bajo Interno: Informar
Interno: No establecer [VliifEleelgiel=] oportunamente  sobre las
reuniones de trabajo para W{le(e} fechas de asesorias para
brindar asesorias técnicas. anticipar.

No. Actividad

Objetivo:

Accion:

Personal

asignado:

Tiempo de
Implementaciéon

Riesgos

NIVEL DOCUMENTAL

D12

Mejorar los procesos de Conocer la riqueza cultural que
organizacién, conservacion [Ra\leElglelcH preserva la memoria
y control fisico de los documental del Ayuntamiento.

acervos documentales.
Difundir el acervo Proyecto de difusion y registro
. ble:
documental. Fauerdoie de material a difundir.
- Coo_rclhnacion del Archivo Recireos Material de of_mung: ]
Municipal Museo para difusion del

materiales:

- Archivos de Tramite material.

-

Actualizacién trimestral (4) | Marzo (1), Junio (1), Septiembre (1), y Diciembre (1).

Baijo i
o~ a:: il i Interno: Identificacion de temas
= Mitigacion del de interés para buscar
recopilacion de

: iesgo: antecedentes estionar la
documentos de relevancia flcae ot y 8
difusién.

para promover su difusion.

-
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No. Actividad

Objetivo:

Accion:

Personal
asignado:

Tiempo de

Implementacion

Riesgos

NIVEL NORMATIVO

N1
Mejorar los procesos de Eficientizar los procesos de
organizacion, conservacion [Wale=lalelch gestion y administracién de
y control fisico de los . archivos.
acervos documentales.

Recomendaciones para Expediente de
organizacioén Entregable: recomendaciones en materia
documental. archivistica.

- Coqrc:'hnaclon del Archivo T ' -

Municipal S Material de oficina.

- Archivos de Tramite :
l | ’ 15
Acain 'zac('f;)mmm Marzo (3), Junio (3), Septiembre (3), y Diciembre (3).
Bajo . :
ERE Interno: Calendarizar accion
Interno:  No  establecer [BVALT=Cle o1 [=] tomo: e =

sobre la operacion de los

revisiones de la operacion [N¢l=f=(e8 " oo
P g archivos de tramite.

de los archivos de tramite.

No. Actividad

Objetivo:

Accion:

Personal
asignado:

Tiempo de
Implementacion

Riesgos

NIVEL NORMATIVO

N2

Contar con metas y objetivos
claro para el adecuado
desarrollo archivistico.

Mejorar los procesos de
organizacion, conservacion
y control fisico de los
acervos documentales.

Alcance:

Programa Anual de Proyecto de difusion y registro

Desarrollo Archivistico. EIesabe de material a difundir.
-Coqrc?llnacmn delArchivo B oTiTE o . Ty
Municipal et s Material de oficina.

- Archivos de Tramite [Ocrebiace:
Actualizacion (2) Enero (2).
Bajo Interno: Agregar la
Interno: No ser aprobado [BYfEl=e1gRel= documentacion con

antecedentes y problematicas
gque necesitan ser resueltos.

para su ejecucion.

riesgo:

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN 2026

Pagina 15|22




4.1 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES

FEBRERO
DICIEMBRE

SEPTIEMBRE
OCTUBRE

NOVIEMBRE

NIVEL ESTRUCTURAL

1. Actualizacion del
Sistema 1
Institucional de
Archivos
2. Actualizacion del
Grupo
Interdisciplinario de - 1 1 1 4
Archivos
3. Impartir
capacitaciones en [l RN} 1 111 1 1 | 4 i 111 1 12
materia archivistica
4. Recibir
capacitaciones en 2 2 2 2 2 2 2 2 16

materia archivistica

1 1 1| 4

5. Cuadro General
de Clasificacion 1 1
Archivistica 2025
6. Cuadro General -
de Clasificacion 1 1
Archivistica 2026 . "
7. Catalogo de
Disposicion 9" .
Documental 2021 ‘
8. Inventarios
documentales
preliminares
2025
9. Elaboracion de 1
acta de hechos
10. Coordinar el
proceso de
valoracion y A 1 1 1 4
disposicion :
documental
11. Digitalizacion
de archivos a
resguardo en el 150 150 150 150 | 600
archivo de
concentracion

46 | 25 . 71
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ACTIVIDADES

TOTAL

L
@
m
=
L
o
)

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

NIVEL DOCUMENTAL

12. Recepcidn
controlada del 1 1 1 1 4
archivo de tramite
13. Blsqueda de
informacion a
peticion de parte
interesada
14. Actualizacion :
de base dg datos 1 1 1 1 4
del archivo de
concentracion
15. Asesorias
archivisticas para
ENefol=IeToilclaRo (-0 40 | 40 | 40 | 40
los archivos de
tramite
16. Difundir el :
acervo 1 1 1 1 4
documental : E
NIVEL NORMATIVO

20 |40 |40 |40 | 40 |40 | 40 | 40 | 480

47. Elaboracion
de 1 (1|1} 4 | 4|4 |1 |4} (4|4 ] 4 LA2
recomendaciones
18. Programa
Anual de
Desarrollo
Archivistico 2026
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4.2 COSTOS

85 g
77 PRE SUPUESTO ANUAL 2028 o
H lflm’:\ N B P O AT LN TE A O Bian Hoj dde3
N.DE
el CONCEFTO elF|mfafm|alafafs]oln| o] SANHmE [UNDADDE| FPRECK | EROGACON requisicon| ToraLcLomL
1680 SERVICIO SPERSONALES
o0 REMUNERACIONES AL PERSCNAL DE CARACTER PERMANENTE
1580 OTRAS Pi SOCKLESY s £
5 |capackacionss a sswidorss piibiieos [ 1] ] ] 1 | | 2 | s I s 1300 | s amew| 2 s
2000 WATERIALES Y SUMINISTROS 5
2100 WATERIALES DE ADWINISTRA CION, EVISION DE DOCUMENTOS ¥ ARTICULOS OFCIALES. N
m Hilo & 2 2 z 8 paquetes | § 25000 | & 300.00 4 $
mnm Rasagrapas z 2z 2 2 ] pems w0008 4500 4 §
21 Carpetas de dos orificos 35 1 1 1 1 4 pRzms 5 12000 | & 120.00 4 ]
2 Cajas para archive tamaro carta 5 0 0 D ED Piesas_ |5 WO00|§ 690000 [ §
211 Cajas para archivo tamsiio oficio (1] &0 50 50 24¢ Piszas £ 150.00 | & 3.000.00 4 5
m Cajas para archivo histdrico 20 £ 20 20 (1] Piezas |§ 160005 220900 4 5
211 Cajas de hojas blanca's tama o carta 1 1 [ 1 a Cas_[$ 100000 |8 100000 + 5
Eill Cajas de hojas blancas tamaio dficio 1 1 1 1 4 Cajas § 130000 % 1,200.00 4 §
21 Lapices 1 1 1 1 4 Caps_|s __ #e00|s 00 0 5
21 |Pumatiota zaul 1 1 1 1 4 Caps_ |5 oo |§ 00.00 ) [
21 Plumatinta nege 1 1 1 1 [ Caps |3 100405 100.00 i 5
F ibretas 1 i [ 1 2 Fiezas |5 50.00]% S8 T 3
211 Brochas tipo mariposs medizno. 1 1 ] 1 a Caps |5 600§ §0.00 1 5
2411 Suptador de documentos grande 1 1 ! 1 4 Cas $ 3000 | § BO.0O 4 §
211 Grapas 1 1 1 1 4 Caps H B0.0C | & 20.00 4 §
2 Clips. 2 z 2 2 [ Caps_ |5 Bo0o |8 16000 4 [
m Engrapadorn 1 1 £ Piezas $ aseoe | § 356.00 3
21 Perforadon 1 1 2 Piezas 3 ase00 | § 350.00 2 §
Fall Foliadora 1 1 1 1 4 Piezas 1 TO0.08 | & 708.00 4 %
M Hojas membretadas 10 e/ 0 wel  a00 Phaas |8 4oo|s e 4 5 1890000
il Folder temafic carta 1 1 1 i 4 Paquetes | § we0e |5 306.00 4 § 1,200.00
M1 Foldertzmziio sficio 1 1 1 1 4 Pagquetss | § 40000 | & 400.00 4 s 1,680 08
(il Corector de cinta 1 1 1 1 4 Piezas | § 4000 | § 49.00 4 § 16008
M Tinta para szlle 1 1 1 1 4 Plezas § 80.00 | 5 80.08 4 $ 32000

1 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN 2026
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=i o S o
"'é'gf-" PRESUPUESTO ANUAL 2028
s Frograma Presupuestaric "HUICHAPAN RESPONSABLE. ¥ 5
HUICHAPAN COORDINACIGN DE ARCHIVO MUNICIFAL e
N.DE
PARTIDA CANTIDAD | UNIDADDE  PRECIO | EROGACION 3
CONFABLE CONCEPTO E|F|M AlM J| 1A 510 NID cooonn | MEDDA  UNTARG | MENSUAL ﬁm}; TOTALGLOBAL
2 2 2 2 ] Pezas § 7080|5000 4 5 SE0.00
2 2 2 2 B Piezas __ § 4000 |5 §0.50 1 5 320.00
Faqustes 12500 12500 3 S00.60
Fiezas 3000 8080 3 Z40.00
Pizzas T 70.00 4 280.00
Fiezas 5000 5050 00.60
4 4 4 4 1€ Piezas §  4500|$ 180400 4 § 720.00
2 Pagustes 45000 0000 4 3800.00
2 Piezas 2000 4000 4 160.00
F Fiszas 10.00 2040 4 80.00
] Piezas 4000 L0 4 X
2 2 2 2 ] Pezas §  8500|§ 700 4 § £80.00
2 2 [ 20.00 4 B0.00
] Fl 20080 4 B05.00
1 1 1 160.00 4 4000
1 N E 5 5050 F800.00
2 - H 2 8 4040 4 $ 180.00
[ 3060 4 120.00
i BUA0 4 320.00
1 0T 1 A10.00
4 78000 1 TAZ0.00
[] 7LD [ X
2 2 2 3 8 7000 4 280.00
E3 2 i 1 ] 5000 4 200.00
10 10 38 ] at 000 4 401000
1 1 1 1 1 €0.00 4 240.00
1 1 1 1 1 000 3 X
1@ ) 15 ® 40 § 25080 4 § 1.006.00
3 3 3 3 12 s 7500 4 360.00
TELES, LUSRICANTES, AGITIVOS = To00.00)
& s : ' i)
L TTONY AT 4.750.06
5 T 1,0004C H 1.000.00
5 30080 300.00
3 it T50.00 1500.00
1 1 T [E0 15000 430.00
H 30000 150000 1500.00
SERVICIOS GENERALES 58,000.00
SERVICIGS DE INSTALACION, REFARACION, MANTENIMIENT G Y CONSERVACION 56,800.90
253 Mantenimiento de # quips de transporte 1 1 1 1 4 Ssvicic  § 65000 (¢ esoes 4 § 2800.60
155 R ién de 2quipo de 1 1 1 1 4 Seviie 5 70000 |5 70000 4 $ 2500.00
158 Servicio de fumigecion el afr afafaf o]y 1] 12 Servicio  § 1,20000 | §  4,20000 12 § 14400.00
82 Sopt oot espei ettt of 1 1 Servicio  § 2500000 [§ 3500080 1 5 25.000.60
358 Aspirados 1 1 Pisza __ § 60000015 600000 1 5 B000.00
300 I SERVICIO DE TRASLADO ¥ VIATICOS B 7,200.50
35 [Vizticos A A4 a4 AJAT4T4]4 A]4 4 | Sevicio§ 100015 150861 4% r%&
T
=i GOBIERND MUNICIPAL 20242027
—'——', -~ HUICHAPAN, HIDALGO.
AN PRESUPUESTOANUAL 2026
T A ' Programa Presupuestaric "HUICHAPAN RESPONSABLE JUSTO Y HONESTO"
HUICHAPAN CcBORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
Hop Fda 3
PARTIDA % canToap | uNDADDE | PRECIO | EROGACION [t DE
S CONCEPTO ElEnmlaiwiall Jfalisliosw Fol e e e e [ R AD. || metaiar EQUISICION  TOTAL GLOBAL
it ES ANUALES
5000 BIENES MUEHLES, NMUEBLES E INTANGIHLES s 147,800.00
5100 MOBILIARIO ¥ EQGUIPO DE ADMINISTRACION 1= 147,800.00
&1 Escritorios 1 1 2 Piezas | § 12,00000 12.000.00 24,000.00
511 Anagueles 3 F 6 Piezas | § 6,000.00 6,000.00 30,000.00
11 Sila ejecutiva 1 1 Piezas | 5  8,000.00 8.000.00 8,000.00
M Sillas plegables 2 2 Piezas § 1,800.00 1,800.00 2 3,600.00
5 Palojcliiomisr reolaty Bleuka 1 1 Pieras |S 200000(s 200000 1 s 2,000.00
5 |ie 3 Piezas | 8§ 600.00 780000 3 3.200.00
1 1 Piezas | § 22,000.00 22.000.00 22,000.00
1 1 2 Equipos | § 20,000.00 20.000.00 40,000.00
1 1 Piezas | § 1500000 15.000.00 15,000.00
TOTAL 368,230.00
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5. PLANIFICACION DE COMUNICACIONES

e e Tipo de Canal de Frecuencia de la Emisor del
Publico objetivo A R oo SR G £ e K
comunicaclion comunicacion comunicacion I'HEI']SE!JG
Presidenta o — A Coordinacion de
Municipal Oficio fisico Trimestral Archivo
s avance et
Constitucional Municipal
Secretaria e Coordinacion de
General e Oficio fisico Trimestral Archivo
Municipal Municipal
- sk Coordinacion de
) Municipal
Contraloria Y
N n
Municipal y Informe de s Durante todo el Coordlnaplo de
p Oficio fisico oo B Archivo
Organo Interno avance ejercicio fiscal -
Municipal
de Control
Presidenta
Sistema DiBa it tokia &l M?Jiicipal
Institucional de MOd'f'.ca.c ignide Acta ejercicio fiscal Constitucional
. objetivos (en caso de ;
Archivos necesitarse) Archivo General
del Estado
)
ROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN 2026
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5.2 CONTROL DE CAMBIOS

Formato a utilizarse en caso de aplicarse alglin cambio a las actividades establecidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Nombre de la Nivel:

actividad:

Evidencia
documental a
generar:

Periodicidad:

Motivo del cambio

Numero de
movimientas para el
cumplimiento de la
actividad:

Archivo de tramite
involucrados

Numero de acta con
la que se establecio
la modificacion de la
actividad:
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6. APROBACION

Dando cumplimiento a lo establecido en los articulos 22 y 27 fraccién Ill de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026
fue elaborado por la Coordinacién de Archivo Municipal que cuenta con las funciones del Area
Coordinadora de Archivos y a su vez se tiene el visto bueno de la Presidenta Municipal
Constitucional de Huichapan, Hidalgo.

m rejo Aldana
ivo Municipal

A!:GhIVOS
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